Ausbildungsrahmenplan

Formular der Bundesrechtsanwaltskammer

Bestell-Nr. 33240-00 (3/09)
Urheberrechtlich geschitzt

Anlage
(2u§9) Ausbildungsrahmenplan fiir die Berufsausbildung
zum Rechtsanwaltsfachangestellten/zur Rechtsanwaltsfachangestellten,
zum Notarfachangestellten/zur Notarfachangestellten,
zum Rechtsanwalts- und Notarfachangestellten/zur Rechtsanwalts- und Notarfachangestellten
und zum Patentanwaltsfachangestellten/zur Patentanwaltsfachangestellten
Anlage zu § 9 ReNoPat-AusbV. vom 23. November 1987 (BGBI. |, S. 2392),

geédndert durch Art. 101 des Gesetzes zur Reform des Verfahrens in Familiensachen und in den Angelegenheiten
der freiwilligen Gerichtsbarkeit (FGG-Reformgesetz - FGG-RG) vom 17. Dezember 2008 (BGBI. |, S. 2586, 2739)

AbschnittI. Gemeinsame Vorschriften

zeitliche Richtwerte

Lfd Teil des . e . i an ochen
Nr Ausbildungsberufsbildes zu vermittelnde Fertigkeiten und Kenntnisse im Ausbildungsjahr
1 | 2 | 3
1 2 3 4
1 Stellung des Rechts- a) Bedeutung des Rechtsanwalts, des
anwalts, des Notars Notars und des Patentanwalts in der
und des Patentanwalts Rechtspflege erklaren
(§4 Nr. 1)

b) wesentliche Vorschriften des Berufsrechts
der Rechtsanwalte, Notare und Patent- 3
anwaélte erldutern

c) Vorschriften Uber Verschwiegenheitspflichten
und Auskunftsverweigerungsrechte
beachten

d) Regelungen des Berufsausbildungsvertrages,
insbesondere Uber Rechte und Pflichten
der Auszubildenden und des Ausbildenden
erklaren 4

e) Regelungen der Ausbildungsverordnung
einschlieBlich des Ausbildungsrahmenplanes
und des Ausbildungsplanes erklaren

f)  fUr den Auszubildenden in Betracht
kommende Vorschriften des Arbeits-
und Sozialrechts — insbesondere des 3
Arbeitsschutzes — erklaren

2 Blropraxis und a) Organisation des Ausbildungsbiiros
-organisation erkléaren 2
(§4Nr.2)
b) Schriftstlicke und Akten gemaB ProzeB-
register und Urkundenrolle auffinden und 3
ablegen
c) Termin- und Fristenkontrolle beschreiben 3

sowie Termine und Fristen tUberwachen

d) eingehende Post nach der Organisation des
Biros sortieren, ausgehende Post nach 1
Unterschriftskontrolle versandfertig machen
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zeitliche Richtwerte
in Wochen

Lfd. Teil des . . . . . .
Nr Ausbildungsberufsbildes zu vermittelnde Fertigkeiten und Kenntnisse im Ausbildungsjahr
1] 2 | 3
1 2 3 4
e) Betriebliche Arbeits- und Organisationsmittel wahrend der gesamten
fachgerecht handhaben sowie wirtschaftlich Ausbildungszeit
und umweltgerecht einsetzen zu vermitteln
f)  Schriftverkehr nach Diktat flihren, einfachen
Schriftverkehr bearbeiten und einfache 8
Aktenvermerke verfassen
g) Vorgénge des Zahlungsverkehrs bearbeiten
3
h) berufsbezogenes Rechnen anwenden
i) Zur Buchfiihrung im Ausbildungsbiro
erforderliche Arbeiten vornehmen und das
Prinzip der UberschuBrechnung erklaren 4
k) Gehaltsabrechnung erklaren
) Besucher empfangen, Telefongesprache wahrend der gesamten
fihren und Anliegen erfragen Ausbildungszeit
zu vermitteln
m) Gesetzeslbersichten und Inhalts- und
Sachverzeichnisse in Textsammlungen 3
sowie Gesetzesvorschriften auffinden und
ihren Aufbau erlautern
n) Gesetze, Rechtsprechung, Literatur und
Zeitschriften sowie deren Fundstellen mit 3
den Ublichen Abkurzungen bezeichnen,
unterscheiden und zuordnen
o) Informations- und Kommunikationstechnik
fachbezogen anwenden, insbesondere wéahrend der gesamten
Textverarbeitungsgerate und Textsysteme Ausbildungszeit
fachgerecht, wirtschaftlich und umwelt- zu vermitteln
gerecht nutzen
3 | Aufgaben und Aufbau a) Unterschied zwischen gesetzgebender,
der Rechtspflege rechtsprechender und vollziehender
(§4 Nr. 3) Gewalt erklaren
b) Aufgaben, Stellung und Tétigkeiten des
Richters, Staatsanwalts, Rechtspflegers,
Urkundsbeamten der Geschéftsstelle und >
des Gerichtsvollziehers erlautern
c) Aufgaben, Stellung und Tatigkeiten der
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rechtskundigen und technischen Mitglieder
des Deutschen Patentamts und der

Richter des Bundespatentgerichts erlautern
(nur fur Patentanwaltsfachangestellte)




Lfd. Teil des
Nr. | Ausbildungsberufsbildes

zu vermittelnde Fertigkeiten und Kenntnisse

zeitliche Richtwerte

in Wochen

im Ausbildungsjahr

1

3

3

Aufgaben des Grundbuchamtes, Betreuungs-
gerichtes und NachlaBgerichtes

(nicht fur Patentanwaltsfachangestellte)
sowie der Registergerichte erklaren

Zweige der Gerichtsbarkeit unterscheiden
und den Aufbau der Gerichte an Beispielen
aus dem jeweiligen Berufsbereich erklaren

Aufbau des Harmonisierungsamts fir den
Binnenmarkt, des Deutschen Patent- und
Markenamts (Abteilungen und Prifungs-
stellen), des Européischen Patentamts
sowie des Bundespatentgerichts erkléaren
(nur fur Patentanwaltsfachangestellte)

h)

nach Teilnahme an Gerichtsverhandlungen
oder Einsicht in die Register aus dem
jeweiligen Berufsbereich den Ablauf des
Verfahrens erkléaren

Aktenzeichen aus dem jeweiligen Berufs-
bereich erklaren

Abschnitt ll. Besondere Vorschriften
A. Rechtsanwaltsfachangestellter/Rechtsanwaltsfachangestellte

1 Fallbezogene Rechts-
anwendung im burger-
lichen Recht und
Handelsrecht sowie im
Arbeits- und Sozial-
recht

(§5Nr. 1)

a)

Blicher des BGB nennen und erlautern,
welche Rechtsgebiete sie regeln

sonstige bei der Tatigkeit des Rechts-
anwalts vorkommende wichtige gesetzliche
Vorschriften nennen

Regelungen des BGB und HGB anhand
praktischer Félle erklaren

fir die Geltendmachung eines Anspruches
aus Kauf, Mietvertrag, Darlehen und Werk-
vertrag wesentliche Tatsachen feststellen
und erfragen, insbesondere die Person des
Anspruchsstellers und des Anspruchsgeg-
ners, die gesetzliche Vertretung, den Wohn-
oder Geschaftssitz, den Gegenstand des An-
spruches, den Zeitpunkt des Entstehens und
der Falligkeit sowie Verzug und Verjahrung

Mahn- und Kiindigungsschreiben entwerfen

e)

Grundzige des Arbeits- und Sozialrechts
anhand praktischer Félle erlautern
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Lfd.
Nr.

Teil des
Ausbildungsberufsbildes

zu vermittelnde Fertigkeiten und Kenntnisse

zeitliche Richtwerte

in Wochen

im Ausbildungsjahr

1

3

2

3

Fallbezogene Rechts-
anwendung im Zivil-,
Straf- und BuBgeld-
verfahren sowie

im Verfahren

der freiwilligen
Gerichtsbarkeit
(§5Nr. 2)

Bicher der ZPO, der StPO und des GVG
sowie Abschnitte des FamFG nennen
und erldutern, welche Rechtsgebiete sie
regeln

Vorschriften der ZPO und des GVG anhand
praktischer Falle erklaren

einfache Klageschriften und Antrége auf
ProzeBkostenhilfe sowie Bestellungs-
anzeigen mit Klageabweisungsantrag und
Berufungsschriften entwerfen

Fristen berechnen und vormerken

Antrage auf Fristverlangerung, Termin-
verlegung und Verweisung entwerfen

Einspruch gegen Versdumnisurteil und
Widerruf eines Vergleichs entwerfen

Arrestantrage und Antrage auf einst-
weilige Verfligung anhand praktischer
Falle erlautern

zur Erledigung eines Beweisbeschlusses
notwendige MaBnahmen ausfiihren,
insbesondere Mandanten unterrichten,
Vorschiisse und Zeugengebihrenverzichts-
erklarungen anfordern und Vorschisse
einzahlen

einfache, sofortige und weitere Beschwerde
sowie Rechtsbeschwerde entwerfen

Vorschriften des StGB, der StPO und des
OWiG anhand praktischer Falle erklaren

Ersuchen um Akteneinsicht entwerfen

m)

Einspruch gegen Strafbefehl und BuBgeld-
bescheid sowie sonstige Rechtsbehelfs-
schriften entwerfen
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Lfd.
Nr.

Teil des
Ausbildungsberufsbildes

zu vermittelnde Fertigkeiten und Kenntnisse

zeitliche Richtwerte

in Wochen

im Ausbildungsjahr

1

3

2

3

Mitarbeit im gericht-
lichen Mahnverfahren
(§ 5Nr. 3)

Vorschriften tber das gerichtliche Mahn-
verfahren erldutern

formularméaBige Antrége in gerichtlichen
Mahnverfahren nach Mandanten-
information entwerfen

Ausklnfte von Handelsregister, Gewerbe-
amt, Unternehmen, die Post- und Tele-
kommunikationsleistungen anbieten, und
Einwohnermeldeamt einholen

Widerspruch und Einspruch in gericht-
lichen Mahnverfahren und deren Rick-
nahme mit Hilfe von Formularen sowie
Abgabe- und Verweisungsantrage ent-
werfen

Bearbeitung von
Zwangsvollstreckungs-
und Insolvenz-
angelegenheiten
(§5Nr. 4)

Abschnitte des 8. Buches der ZPO und des
ZVG sowie die Titel der InsO nennen und
erlautern, welche Rechtsgebiete sie regeln

Vorschriften des 8. Buches der ZPO
anhand praktischer Félle erklaren

Zustellungen, Vollstreckungsankindigung
und Forderungsaufstellung vorbereiten

Antrage auf Mobiliarpfandung, auf
Forderungspfandung und -tberweisung
und auf Abgabe einer eidesstattlichen
Versicherung nach Muster entwerfen

R&umungsauftrag, Antrag auf Eintragung
einer Sicherungshypothek, auf Zwangs-
versteigerung und auf Vollstreckungs-
schutz, Hinterlegungsantrag und Forder-
ungsanmeldung im Insolvenzverfahren
nach Muster entwerfen

vorlaufiges Zahlungsverbot, Verhaftungs-
auftrag und Antrag auf Léschung

im Schuldnerverzeichnis nach Muster
entwerfen
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Lfd.
Nr.

Teil des
Ausbildungsberufsbildes

zu vermittelnde Fertigkeiten und Kenntnisse

zeitliche Richtwerte

in Wochen

im Ausbildungsjahr

1

3

2

3

Erstellen von Ver-
gutungsrechnungen
(§ 5Nr. 5)

Gebuhren und Auslagen der
Rechtsanwalte und Gerichte unterscheiden
und anhand praktischer Félle erlautern

Vorschriften des RVG Uber die
Vergltungsvereinbarung und Uber die
Berechnung und Festsetzung der
VergUtung anhand praktischer Falle
erlautern

Wert- und Rahmengebthren unter-
scheiden und Anwendungsbereiche
anhand praktischer Félle erldutern

Bestimmungen des RVG, des GKG,
der ZPO und KostO Uber den Gegen-
standswert anhand praktischer Falle
erklaren

nach Handakte und Gerichtsprotokoll
den Anfall von Gebuhren in birgerlichen
Rechtsstreitigkeiten feststellen

Aufbau von GebUlhrentabellen anhand
praktischer Félle erlautern

9)

VergUtungsberechnung mit Wert- und
Rahmengebuhren unter Beachtung der
Vorschriften des § 10 RVG entwerfen

Festsetzung der Vergltung in burgerlichen
Rechtsstreitigkeiten gegen Mandanten
beantragen

nach Kostenentscheidung des Gerichts
Kostenfestsetzung bzw. Ausgleichung
beantragen

Festsetzung der Vergitung in ProzeB3-
kostenhilfe-, Beratungshilfe- und Pflicht-
verteidigersachen erldutern und Antrage
entwerfen

Gerichtskostenrechnungen priifen
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zeitliche Richtwerte

Lfd Teil des , - . __ in Wochen
Nr Ausbildungsberufsbildes zu vermittelnde Fertigkeiten und Kenntnisse im Ausbildungsjahr
1] | 3
1 2 3
6 Grundlagen a) Verfahren der Arbeits- und Sozial-,
der besonderen Verwaltungs- und Finanzgerichtsbarkeit
Gerichtszweige einschlieBlich der Vorverfahren anhand
(§ 5 Nr. 6) praktischer Falle vom Verfahren der 4
ordentlichen Gerichtsbarkeit unter-
scheiden
b) Rechtsmittelverfahren in den besonderen
Gerichtsbarkeiten beschreiben
c) Widerspruch nach Vorlage entwerfen

B. Notarfachangestellter/Notarfachangestellte

1

Fallbezogene Rechts-
anwendung im birger-
lichen Recht, Handels-
und Gesellschaftsrecht
sowie im Arbeits- und
Sozialrecht

(§ 6 Nr. 1)

a)

b)

Biicher des BGB nennen und erlautern,
welche Rechtsgebiete sie regeln

sonstige bei der Tatigkeit des Notars
vorkommende wichtige gesetzliche
Vorschriften nennen

Regelungen des burgerlichen Rechts
anhand praktischer Falle erklaren und
anwenden, insbesondere Voraussetzungen
des Abschlusses und der Wirksamkeit von
Vertrégen, Erflllung von Vertragen, Verzug
sowie Fristen und Termine, Verjahrung und
Ubertragung von Forderungen, Schuldiiber-
nahme, Kauf, Tausch, Schenkung, Miet-
und Pachtvertrag, Darlehen, Blrgschaft
und Schuldversprechen

aus Handels- und Gesellschaftsrecht die
Regelungen Uber den Kaufmann, die Firma,
die Prokura und die Vertretung der Handels-
gesellschaften anhand praktischer Falle
erkldren und anwenden

Grundzlige des Arbeits- und Sozialrechts
anhand praktischer Félle erlautern

Mitarbeit im Urkunds-
wesen und Fihren
der Blicher

(§6 Nr. 2)

Abschriften, beglaubigte Abschriften,
Ausfertigungen und vollstreckbare
Ausfertigungen herstellen, Unterschied
zwischen Urschrift, Ausfertigung und
beglaubigter Abschrift sowie Bedeutung
der vollstreckbaren Ausfertigung erklaren
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Lfd.
Nr.

Teil des
Ausbildungsberufsbildes

zu vermittelnde Fertigkeiten und Kenntnisse

zeitliche Richtwerte

in Wochen

im Ausbildungsjahr

1

3

3

b) Unterschriftsbeglaubigungen vorbereiten,
Vermerkblatter herstellen und Bedeutung
einer Unterschriftsbeglaubigung erklaren

c) Form der notariellen Urkunde bei der
Beurkundung von Willenserkldrungen
beschreiben

d) Bedeutung der Register (Urkundenrolle,
Namenskartei, Erbvertragsregister)
erklaren und fihren

e) Bedeutung des Verwahrungs- und Masse-
buches erlautern

Mitarbeit bei der
Vorbereitung und
Abwicklung von
Notariatsgeschaften
im Liegenschafts-
und Grundbuchrecht
(§ 6 Nr. 3)

a) Begriff Grundstick und die Voraus-
setzungen firr die Ubertragung von
Grundbesitz erklaren, Rechtsformen
der Belastung von Grundbesitz nennen

b) Bedeutung, Aufbau und Inhalt des
Grundbuchs erkléaren, Grundbuchausziige
fertigen und die Voraussetzungen fur
Eintragungen in das Grundbuch nennen

c) einseitige Erklarungen — wie Léschungs-
antréage und -bewilligungen und Ein-
tragungs- und Berichtigungsantrége -
nach Angabe der Tatsachen entwerfen
und Beglaubigungsvermerke fertigen, fir
die Urkundensammlung erforderliche
beglaubigte Abschriften herstellen, Antrage
auf Vollstandigkeit der Unterlagen Uber-
prifen und dem Grundbuchamt einreichen

d) Unterschiede zwischen Hypothek und
Grundschuld erklaren, Grundpfandrechts-
bestellungsformulare vervollstéandigen,
nach Beurkundung das Geschéft
abwickeln, insbesondere die Antréage
beim Grundbuchamt einreichen und
die Beteiligten unter Ubermittiung der
erforderlichen Ausfertigungen und
Abschriften unterrichten

e) Bedeutung und Voraussetzungen der
Abtretung von Grundpfandrechten
erlautern, Voraussetzungen von Rang-
anderungen nennen, Erklarungen
Uber Ranganderungen und Abtretungen
von Grundpfandrechten entwerfen
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Lfd.
Nr.

Teil des
Ausbildungsberufsbildes

zu vermittelnde Fertigkeiten und Kenntnisse

zeitliche Richtwerte

in Wochen

im Ausbildungsjahr

1

2

3

3

4

einfache Kaufvertrage und Schenkungs-
vertrdge nach Muster entwerfen und
GrundstucksverauBerungsvertrage
abwickeln, insbesondere erforderliche
Genehmigungen und Erklarungen anhand
von Formblattern anfordern, Anzeige-
pflichten erfiillen; erforderliche Antrage
zum Grundbuchamt einreichen

Vertrége Uber den Verkauf von Wohnungs-
eigentum und Teilflachen, Auflassungs-
erklarung nach Muster herstellen und die
Besonderheiten erldutern

Bestellung eines NieBbrauchs, eines
Wohnungsrechts und Vereinbarung einer
Leibrente mit Bestellung einer Reallast
entwerfen und deren mdégliche Inhalte
sowie mdgliche Beschrankungen nennen

Grundzilige des Erbbaurechts nennen

Fallbezogene Rechts-
anwendung im Ver-
fahren der freiwilligen
Gerichtsbarkeit

(§ 6 Nr. 4)

Regelungen des FamFG anhand praktischer
Falle erklaren

Rechtsmittel der freiwilligen Gerichts-
barkeit nennen

Mitarbeit in
registerrechtlichen
Angelegenheiten
(§ 6 Nr. 5)

einfache Anmeldungen fir das Handels-
register entwerfen und Eintragungsantrage
einreichen, Eintragungsnachrichten Uber-
prufen

e)

Vollzug eines Gesellschaftsvertrages einer
GmbH und von Gesellschaftsvertrags-
anderungen vornehmen

einfachen Vertrag fiir die Ubertragung
eines GmbH-Anteils nach Muster
entwerfen

Anzeigepflichten wegen der Kapital-
verkehrssteuer erldutern und erfiillen

Bedeutung des Vereinsregisters erklaren,
Anmeldungen entwerfen und Eintragungs-
nachrichten Uberprifen
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Lfd.
Nr.

Teil des
Ausbildungsberufsbildes

zu vermittelnde Fertigkeiten und Kenntnisse

zeitliche Richtwerte

in Wochen

im Ausbildungsjahr

1

2

3

2

3

4

Mitarbeit in familien-
und erbrechtlichen
Angelegenheiten

(§ 6 Nr. 6)

Gterstande erlautern und einen einfachen
Ehevertrag nach Muster entwerfen

Begriffe der Verwandtschaft und Schwager-
schaft, Stellung der ehelichen und nicht-
ehelichen Kinder sowie Stellung der Eltern
anhand von praktischen Féllen erklaren

Stellung des Betreuers sowie familien-
gerichtliche Genehmigung anhand von
praktischen Féllen erklaren

gesetzliche und gewillkirte Erbfolge
erlautern

Arten der Verfligungen von Todes wegen
und ihren Inhalt im Erbscheinsverfahren
erlautern

Zweck des Erbscheins erklaren und
Erbscheinsantrage bei gesetzlicher und
gewillkurter Erbfolge entwerfen

Bedeutung der Erbschaftsausschlagung
und hier geltende Fristen erldutern,
Ausschlagungserklarungen entwerfen
und dem zustandigen Gericht zuleiten

einfache Verfligungen von Todes wegen
entwerfen

Erb- und Pflichtteilsverzicht erklaren

Erstellen von Kosten-
rechnungen
(§6 Nr. 7)

Grundlagen der Kostenberechnung
erlautern

Kostenrechnungen erstellen unter
Beriicksichtigung von Geschéftswert,
Gebuhrenanséatzen bei der Beurkundung
von Vertragen und einseitigen Erklarungen
sowie Entwirfen und Unterschriftsbeglau-
bigungen

Kostenrechnungen auf besonderen
Rechtsgebieten, wie insbesondere bei
handelsrechtlichen Angelegenheiten,
Protesten, Bescheinigungen, erstellen

Kostenrechnungen bei mehreren
Erklarungen in einer Urkunde sowie bei
Hebe-, Vollzugs- und Zusatzgebtihren
erstellen

Kosten einziehen

15
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C. Rechtsanwalts- und Notarfachangestellter/Rechtsanwalts- und Notarfachangestellte

Lfd.
Nr.

Teil des
Ausbildungsberufsbildes

zu vermittelnde Fertigkeiten und Kenntnisse

zeitliche Richtwerte

in Wochen

im Ausbildungsjahr

1

2

3

2

3

4

Fallbezogene Rechts-
anwendung im blrger-
lichen Recht, Handels-
und Gesellschaftsrecht,
im Registerrecht sowie
im Arbeits- und Sozial-
recht

(§ 7 Nr. 1)

Blicher des BGB nennen und erlautern,
welche Rechtsgebiete sie regeln

sonstige bei der Téatigkeit des Rechts-
anwalts und Notars vorkommende wichtige
gesetzliche Vorschriften nennen

Regelungen des burgerlichen Rechts anhand
praktischer Félle erkldren und anwenden

fur die Geltendmachung eines Anspruches
aus Kauf, Mietvertrag, Darlehen und Werk-
vertrag wesentliche Tatsachen feststellen
und erfragen, insbesondere die Person des
Anspruchsstellers und Anspruchsgegners,
Wohn- oder Geschéftssitz, Gegenstand des
Anspruchs, Zeitpunkt des Entstehens und
der Félligkeit sowie Verzug

aus Handels- und Gesellschaftsrecht
Regelungen tber den Kaufmann, die Firma,
die Handlungsvollmacht, die Prokura, das
Handelsgeschaft und die Vertretung der
Handelsgesellschaften anhand praktischer
Falle erklaren und anwenden

Mahn- und Kindigungsschreiben entwerfen

Erbscheinsantrége bei gesetzlicher und
gewillklrter Erbfolge entwerfen

Einfache Anmeldungen fir die
verschiedenen Register entwerfen,
Eintragungsantrége einreichen,
Eintragungsnachrichten Uberprifen

Grundzlige des Arbeits- und Sozialrechts
anhand praktischer Falle erldutern

Mitarbeit bei der Vor-
bereitung und Ab-
wicklung von Notariats-
geschéften im Liegen-
schafts- und Grund-
buchrecht

(§7Nr.2)

Begriff Grundstiick und die Voraussetzungen
fur die Ubertragung von Grundbesitz
erklaren, Rechtsformen der Belastung von
Grundbesitz nennen

Bedeutung, Aufbau und Inhalt des Grund-
buchs erklaren, Grundbuchausziige
fertigen und Voraussetzungen fur Ein-
tragungen in das Grundbuch nennen
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Lfd.
Nr.

Teil des
Ausbildungsberufsbildes

zu vermittelnde Fertigkeiten und Kenntnisse

zeitliche Richtwerte
in Wochen
im Ausbildungsjahr

1] 2 | 3

3

c)

einseitige Erkldrungen — wie Léschungs-
antrage und -bewilligungen und Ein-
tragungs- und Berichtigungsantrage -
nach Angabe der Tatsachen entwerfen

und Beglaubigungsvermerke fertigen,

fur die Urkundensammlung erforderliche
beglaubigte Abschriften herstellen, Antrage
auf Vollstandigkeit der Unterlagen tber-
prifen und dem Grundbuchamt einreichen

Unterschiede zwischen Hypothek und
Grundschuld erklaren, Grundpfandrechts-
bestellungsformulare vervollstandigen
und nach Beurkundung das Geschaft
abwickeln

e)

einfache Kaufvertrage und Schenkungsver-
trdge nach Muster entwerfen und abwickeln

Fallbezogene Rechts-
anwendung im Zivil-,
Straf- und BuBgeld-
verfahren sowie im
Verfahren der frei-
willigen Gerichtsbarkeit
(§ 7 Nr. 3)

a)

Bicher der ZPO, der StPO und des GVG

sowie die Abschnitte des FamFG nennen und

erlautern, welche Rechtsgebiete sie regeln

Vorschriften der ZPO, des GVG und des
FamFG anhand praktischer Félle erklaren

einfache Klageschriften und Antrage

auf ProzeBkostenhilfe sowie Bestellungs-
anzeigen mit Klageabweisungsantrag und
Berufungsschrift entwerfen

Fristen berechnen und vormerken sowie
Antrage auf Fristverldngerung, Termin-
verlegung und Verweisung entwerfen

zur Erledigung eines Beweisbeschlusses
notwendige MaBnahmen feststellen und
ausfihren, insbesondere Mandanten
unterrichten, Vorschiisse und Zeugen-
geblhrenverzichtserklarungen anfordern
und Vorschisse einzahlen

Vorschriften des StGB, der StPO und des
OWiG anhand praktischer Falle erklaren

Ersuchen um Akteneinsicht entwerfen
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Lfd.
Nr.

Teil des
Ausbildungsberufsbildes

zu vermittelnde Fertigkeiten und Kenntnisse

zeitliche Richtwerte

in Wochen

im Ausbildungsjahr

1

3

2

3

Mitarbeit im
gerichtlichen
Mahnverfahren
(§ 7 Nr. 4)

Vorschriften Uber das gerichtliche Mahn-
verfahren erldutern

formularmé&Bige Antréage im gerichtlichen
Mahnverfahren flr einfache Anspriiche
nach Mandanteninformation entwerfen

Ausklnfte von Handelsregister, Gewerbe-
amt, Unternehmen, die Post- und Tele-
kommunikationsleistungen anbieten, und
Einwohnermeldeamt einholen

Widerspruch und Einspruch im gericht-
lichen Mahnverfahren und deren Rick-
nahme mit Hilfe von Formularen sowie
Abgabe- und Verweisungsantrage ent-
werfen

Bearbeitung von
Zwangsvollstreckungs-
angelegenheiten

(§ 7 Nr. 5)

Abschnitte des 8. Buches der ZPO und des
ZVG sowie die Titel der InsO nennen und
erlautern, welche Rechtsgebiete sie regeln

Vorschriften des 8. Buches der ZPO
anhand praktischer Féalle erklaren

Zustellungen, Vollstreckungsankindigung
und Forderungsaufstellung vorbereiten

Antrage auf Mobiliarpfandung, auf
Forderungspfandung und -lUberweisung,
Raumungsauftrag sowie Abgabe einer
eidesstattlichen Versicherung nach Muster
entwerfen

vorlaufiges Zahlungsverbot, Verhaftungs-
auftrag und Antrag auf Loschung

im Schuldnerverzeichnis nach Muster
entwerfen

Mitarbeit im Urkunds-
wesen und Flhren der
Bicher

(§ 7 Nr. 6)

Abschriften, beglaubigte Abschriften,
Ausfertigungen und vollstreckbare
Ausfertigungen herstellen, Unterschied
zwischen Urschrift, Ausfertigung und
beglaubigter Abschrift sowie Bedeutung
der vollstreckbaren Ausfertigung erklaren
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Lfd.
Nr.

Teil des
Ausbildungsberufsbildes

zu vermittelnde Fertigkeiten und Kenntnisse

zeitliche Richtwerte

in Wochen

im Ausbildungsjahr

1

3

3

Unterschriftsbeglaubigungen vorbereiten,
Vermerkblatter herstellen und Bedeutung
einer Unterschriftsbeglaubigung erklaren

Form der notariellen Urkunde bei
Beurkundung von Willenserklarungen
beschreiben

Bedeutung der Register (Urkundenrolle,
Namenskartei, Erbvertragsregister)
erklaren und fihren

Rechtsmittel der freiwilligen Gerichtsbarkeit
nennen

Bedeutung des Verwahrungs- und Masse-
buches erlautern

Erstellen von Ver-
gutungsrechnungen
(§7Nr.7)

a)

des Rechtsanwalts:

aa) Gebuhren und Auslagen der Rechts-
anwalte und Gerichte unterscheiden
und anhand praktischer Félle erldutern

bb) Vorschriften des RVG Uber
VergUtungsvereinbarung und Uber
Berechnung und Festsetzung der
Verglitung anhand praktischer Falle
erlautern

cc) Wert- und Rahmengeblhren unter-
scheiden und anhand praktischer Félle
Anwendungsbereiche erlautern

dd) Bestimmungen des RVG, des GKG,
der ZPO und KostO Uber den Gegen-
standswert anhand praktischer Félle
erkléren

ee) nach Handakten und Gerichtsprotokollen
den Anfall von Gebuhren in burgerlichen
Rechtsstreitigkeiten feststellen

ff) Aufbau von GebUhrentabellen anhand
praktischer Falle erlautern
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Lfd.
Nr.

Teil des
Ausbildungsberufsbildes

zu vermittelnde Fertigkeiten und Kenntnisse

zeitliche Richtwerte

in Wochen

im Ausbildungsjahr

1

2

3

3

4

gg) VergUtungsberechnung mit Wert- und
Rahmengeblhren unter Beachtung
der Vorschriften des § 10 RVG
entwerfen

hh) Festsetzung der Verglitung in birger-
lichen Rechtsstreitigkeiten gegen
Mandanten beantragen

i) nach Kostenentscheidung des
Gerichts Kostenfestsetzung bzw.
Ausgleichung beantragen

kk) Festsetzung der Vergtitung in ProzeB-
kostenhilfe-, Beratungshilfe- und
Pflichtverteidigersachen erlautern und
Antrage entwerfen

des Notars:

aa) Grundlagen der Kostenberechnung
erlautern und unter Berucksichtigung
des Geschéftswertes und der Gebuhren-
ansatze bei der Beurkundung von
Vertrdgen und einseitigen Erklarungen
sowie Entwirfen und Unterschrifts-
beglaubigungen Kostenrechnungen
erstellen

bb) Kostenrechnungen auf besonderen
Rechtsgebieten, insbesondere bei
handelsrechtlichen Angelegenheiten,
Protesten, Bescheinigungen, erstellen

cc) Kostenrechnungen bei mehreren
Erklarungen in einer Urkunde sowie
bei Hebe-, Vollzugs- und Zusatz-
gebuhren erstellen

dd) Kosten einziehen

Grundlagen

der besonderen
Gerichtszweige
(§ 7 Nr. 8)

Verfahren der Arbeits-, Sozial-,
Verwaltungs- und Finanzgerichtsbarkeit
anhand praktischer Falle vom Verfahren
der ordentlichen Gerichtsbarkeit unter-
scheiden

Rechtsbehelfsverfahren in den besonderen
Gerichtszweigen beschreiben
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D. Patentanwaltsfachangestellter/Patentanwaltsfachangestellte

Lfd.
Nr.

Teil des
Ausbildungsberufsbildes

zu vermittelnde Fertigkeiten und Kenntnisse

zeitliche Richtwerte

in Wochen

im Ausbildungsjahr

1

2

3

2

3

4

Fallbezogene Rechts-
anwendung im birger-
lichen Recht, Handels-
und Gesellschaftsrecht
sowie im Arbeits- und
Sozialrecht

(§8Nr. 1)

Blicher des BGB nennen und erlautern,
welche Rechtsgebiete sie regeln

sonstige bei der Tatigkeit des Patent-
anwalts vorkommende wichtige gesetzliche
Vorschriften nennen

Regelungen des burgerlichen Rechts
anhand praktischer Falle erklaren und
anwenden, insbesondere Voraussetzungen
des Abschlusses und der Wirksamkeit von
Vertrédgen, Rechts- und Geschaftsfahigkeit,
Vertretung, Zustimmung, Erfillung von
Vertragen, Verzug sowie Fristen und
Termine, Verjghrung von Forderungen und
Ubertragung von Rechten

aus Handels- und Gesellschaftsrecht
Regelungen Uber den Kaufmann, die Firma,

die Handlungsvollmacht, die Prokura und die
Vertretung der Handelsgesellschaften anhand

praktischer Falle erklaren und anwenden

Grundzige des Arbeits- und Sozialrechts
anhand praktischer Félle erlautern

Fallbezogene
Rechtsanwendung
im gewerblichen
Rechtsschutz
(§8Nr.2)

Vorschriften des Patentgesetzes, des
Gebrauchsmustergesetzes, des Halb-
leiterschutzgesetzes, des Markengesetzes,
des Geschmacksmustergesetzes, des
Gesetzes Uber Arbeitnehmererfindungen
und des Sortenschutzgesetzes anhand
praktischer Falle des Patentanwalts
erlautern, insbesondere Grundbegriffe wie
»Erfindung®, ,,gewerbliches Muster und
Modell“, ,Diensterfindung®, ,freie Erfindung*”
und ,technischer Verbesserungsvorschlag”

17

12

Schutzfahigkeitsvoraussetzungen
gewerblicher Schutzrechte erklaren

Unterschiede zwischen Marken flir Waren,
Marken fur Dienstleistungen und Kollektiv-
marken erkléren

d)

Schutzmdglichkeiten fir Daten-
verarbeitungsprogramme nennen
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zeitliche Richtwerte

Lfd. Teil des zu vermittelnde Fertigkeiten und Kenntnisse im Alﬂsgﬁjcuhnegnsiahr
Nr. | Ausbildungsberufsbildes 9
1] 2 | 3
1 2 3 4
3 Mitarbeit bei der a) Anmeldung von Patenten, Gebrauchs-
Anmeldung mustern, Topografien von mikroelektro-
gewerblicher Schutz- nischen Halbleitererzeugnissen, Marken und
rechte Geschmacksmustern vorbereiten
(§ 8Nr. 3)

b) amtliche Anmeldeformulare ausfillen

wéhrend der gesamten

Ausbildungszeit

d) Anlagen, insbesondere Vollmachten und zu vermitteln
Erfinderbenennungen, beschaffen

c) Anmeldetexte schreiben

e) Anmeldungsunterlagen absenden und
Fristen Gberwachen

f) amtliche Geblhren und Auslagen
berechnen und einzahlen

4 Mitarbeit bei der a) Begriff ,Prioritat” erklaren 2 2
Anmeldung
gewerblicher Schutz-
rechte in wichtigen b) Nachanmeldungen im In- und Ausland,
Auslandsstaaten ggf. unter Beanspruchung von Prioritaten 5 >
(§ 8 Nr. 4) entsprechend den Vorschriften der PVU,

vorbereiten und die Einreichung veranlassen

5 | Mitarbeit bei der a) Einreichung Europaischer Patentanmeldun-
Anmeldung: gen vorbereiten, amtliche Anmeldeformulare
— eines Européischen ausfillen, Anmeldetexte schreiben, Anlagen 3 5
Patentes, beschaffen, Anmeldungsunterlagen
—eines Patents nach absenden und Fristen Uberwachen, amtliche
dem Patentzusammen- Gebihren berechnen und einzahlen
arbeitsvertrag (PCT),
- einer Internationalen
Registrierung von b) Einreichung von PCT-Anmeldungen vor-
Marken, bereiten, amtliche Anmeldeformulare aus-
— einer Internationalen fullen, Anmeldetexte schreiben, Anlagen >
Registrierung von beschaffen, Anmeldungsunterlagen
Geschmacksmustern, absenden und Fristen Gberwachen, amt-
— einer Gemeinschafts- liche Gebtihren berechnen und einzahlen
marke und
~ eines Gemeinschafts- c) Einreichung von IR-Marken vorbereiten,
geschmacksmusters . f | fiillen
(§ 8 . 5) amtliche Ar!melde ormulare ausfullen,
Anlagen beim Mandanten anfordern oder o 5

selbst beschaffen, Anmeldungsunterlagen
absenden und Fristen Gberwachen, amt-
liche Gebihren berechnen und einzahlen
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Lfd.
Nr.

Teil des
Ausbildungsberufsbildes

zu vermittelnde Fertigkeiten und Kenntnisse

zeitliche Richtwerte
in Wochen
im Ausbildungsjahr

1] 2 | 3

3

4

d)

Einreichung Internationaler Registrierun-
gen von Geschmacksmustern vorbereiten,
amtliche Anmeldeformulare ausflillen,
Anlagen beim Mandanten anfordern oder
selbst beschaffen, Anmeldungsunterlagen
absenden und Fristen tUberwachen, amt-
liche Gebihren berechnen und einzahlen

Einreichung von Gemeinschaftsmarkenan-
meldungen vorbereiten, amtliche Anmelde-
formulare ausflllen, Anmeldetexte schreiben,
Anlagen beschaffen, Anmeldungsunterlagen
absenden und Fristen Uberwachen, amtliche
GebUlhren berechnen und einzahlen

Einreichung von Gemeinschaftsgeschmacks-
musteranmeldungen vorbereiten, amtliche
Anmeldeformulare ausfiillen, Anmeldetexte
schreiben, Anlagen beschaffen, Anmeldungs-
unterlagen absenden und Fristen Gberwachen,
amtliche GebUlhren berechnen und einzahlen

Mitarbeit im Erteilungs-
und Eintragungs-
verfahren im gewerb-
lichen Rechtsschutz

(§ 8 Nr. 6)

Stand der Erteilungs- und Eintragungs-
verfahren gewerblicher Schutzrechte
feststellen

wéhrend der gesamten
Ausbildungszeit
zu vermitteln

Einspruchsverfahren gegen ein erteiltes
Patent beschreiben

formelle Widerspriiche gegen Marken
einschlieBlich IR-Marken entwerfen
und Widerspruchsgebihren einzahlen

Uberwachen
von Fristen

im gewerblichen
Rechtsschutz
(§8Nr. 7)

fur den gewerblichen Rechtsschutz
geltende Fristen berechnen sowie
Fristablauf Uberwachen

wahrend der gesamten
Ausbildungszeit
zu vermitteln

Voraussetzungen fiir Wiedereinsetzung in
versaumte Fristen nennen, Wiederein-
setzungsantrage stellen und versdumte
Handlungen nachholen
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zeitliche Richtwerte
in Wochen

Iﬁ? Ausbildu-lr;(ggg:?ufsbildes zu vermittelnde Fertigkeiten und Kenntnisse im Ausbildungsjahr
1 [ 2 | 3
1 2 3 4
Mitarbeit bei der a) Falligkeit von Jahres- und Verldngerungs-
8 Aufrechterhaltung, gebihren im In- und Ausland tberwachen wéhrend der gesamten
idi Ausbildungszeit
\ljerteldhlggg gund b) Jahres- und Verlangerungsgebtiihren 2U vermittgln
msc r<la| ung anmahnen, erinnern und einzahlen
gewerblicher
Schutzrechte
(§8Nr.8) c) Umschreibung gewerblicher Schutz-
rechte im In- und Ausland vorbereiten 1
und veranlassen
9 | Mitarbeit bei a) Nichtigkeitsverfahren gegen ein Patent 5
Nichtigkeits-, beschreiben
Léschungs- und
Verletzungsverfahren
(§ 8Nr.9) b) Lé&schungsverfahren gegen ein 5
Gebrauchsmuster beschreiben
c) L&schungsverfahren gegen eine 5
Marke beschreiben
d) Ablauf eines Verletzungsprozesses 5
beschreiben
10 | Mitarbeit bei der Schriftsatze zur Einlegung von Rechtsmitteln
Einlegung von nach Anleitung entwerfen
Rechtsmitteln 3 3
(§ 8 Nr. 10)
11 | Erstellen von a) Gebuhren, Kosten und Auslagen der
Vergutungs-, Patentanwalte, Behérden und Gerichte 4 4
Gebuhren- und unterscheiden und berechnen
Kostenrechnungen
(§ 8 Nr. 11)
b) Aufbau des Geblhrenverzeichnisses
des Patentkostengesetzes beschreiben 2
c) amtliche GeblUhren berechnen, an Patent-
amter und sonstige Behdrden einzahlen o 5
und erklaren, wann die Gebuhr als ein-
gezahlt gilt
d) Bestimmungen der PAGO und des RVG
anhand praktischer Félle erklaren 1
e) Kostenfestsetzungsverfahren beschreiben 1
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